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01.新規一括登録
全体フロー
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はじめに 

 新規一括登録とはBeauty Board上で紐付いているブランドに商品を追加登録する機能です

★「ブランド切替タブ」で選
択されているブランドの商
品として登録されます。

★ 

 新規一括登録から@cosme掲載までの流れ

CSV 

情報不足やオペレーター
から確認事項がなければ
指定して頂いた公開希望
日通りに掲載が開始され
ます。

掲載完了 
CSVファイル 

作成と画像準備 
申請 

@cosmeで確
認と判断 

公平性を保つため  
カテゴリ、リニューアル、掲載

可否を判断 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step１：メニューから新規一括登録ページへ

① 

② 

①左サイドメニューから
「商品登録申請」＞「一括
申請」を選択  

②画面下部の「新規一括
登録申請」を選択



No.4© istyle Inc.

step２：テンプレートダウンロード

step３：csvファイルの準備

③ 

③「テンプレートダウン
ロード」ボタンをクリックし
新規登録申請用のcsv
ファイルをダウンロード

④③でダウンロードした
csvファイルに商品情報を
記入します。
※ファイルの詳しい作成方法
はマニュアルに記載しています

https://teachme.jp/6390/manuals/26157731
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step４：画像ファイルの準備

⑤商品ページに掲載する画
像をご準備ください
サイト上のOK例・NG例を参
考にご用意お願いします
※1バリエーション1枚以上の画像
が必須
※単品商品画像（正面向き、背景
色は白）
※gif、jpg、png形式
※ファイルサイズ：高さ600x幅
600(px)以上
※画像レギュレーションはこちら

https://teachme.jp/6390/manuals/8025014/
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step５：zipファイルにまとめる

step６：ブランドを確認し、アップロード画面へ

⑥ 

⑥作成したcsvファイルと画像ファ
イルを全点ドラッグで選択し、右ク
リック＞「圧縮」＞
「Zip」で保存してください

⑦保存されたZipファイルをアップ
ロードに使用します

⑦ 

 ⑧ 

 ⑨ 

⑧画面上部に表示されたブランド
名で商品が登録されますのでお
間違いないか確認ください
⑨「アップロード画面」をクリックし
ます
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step７：アップロードファイルを選択

step８：内容確認画面へ

⑩「ファイルを選択」か
らSTEP5で作成した
ファイルを選択
⑪「アップロード」をク
リックします

 ⑩ 

 ⑪ 

CSVファイルの内容
が画像と共に表示さ
れます
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step８：エラーが表示された場合

⑫「エラーの対処方法
はこちら」をクリックし、
対処一覧のPDFへ遷
移します
⑬表示されたエラー文
言を対処一覧から探
しCSVファイルを修正
※エラーの詳しい対処方
法は専用のマニュアルも
用意しております。

 ⑫ 

 ⑬ 

https://teachme.jp/6390/manuals/26662232
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step８：アップロード内容の確認

代表項目のみの表示となりま
すが商品名や画像が合致し
ているか確認をお願いしま
す。

step９：ブランド名、情報解禁日を確認

改めて商品が登録されるブラ
ンド名と指定の公開希望日は
情報解禁が過ぎているかを確
認します。
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step１０：申請完了

⑭一括登録が完了した商品
が商品ごとに申請一覧に
「申請完了」ステータスで表
示されます。

その他：申請一覧画面へ

 ⑭ 

これで申請は完了です。
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その他：ステータスの確認方法

⑭商品ごとに商品が
並び、それぞれステー
タスが表示されます。

 ⑭ 

その他：ステータスの種類

：申請済み、まだ作業されていない  

：@cosme側で掲載作業がすすんでいる  

：作業は完了し掲載待ち 

：申請に関してオペレーターより質問がある 

：@cosmeに掲載完了 

：確認事項に対して返信が済んだ状態 

：確認事項ありに対して申請を「破棄」した状態 

：申請途中で下書き保存した状態 



02.バリエーション一括追加
全体フロー
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はじめに 

 バリエーション一括追加とは Beauty Board上で紐付いているブランドの商品に
 新しくバリエーションを追加する機能です

★「ブランド切替タブ」で選
択されているブランドの商
品として登録されます。

★ 

 バリエーション一括追加の注意点

既に@cosmeに掲載の
ある商品のURLが必要に
なります。掲載商品一覧
から追加したい商品を検
索し「修正」ボタンを押す
とURLが表示されます。
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step１：メニューからバリエーション一括追加ページへ

① 

② 

①左サイドメニューから
「商品登録申請」＞「一括
申請」を選択  

②画面下部の「バリエー
ション一括追加申請」を選
択
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step２：テンプレートダウンロード

step３：csvファイルの準備

③ 

③「テンプレートダウン
ロード」ボタンをクリックし
新規登録申請用のcsv
ファイルをダウンロード

④③でダウンロードした
csvファイルに商品情報を
記入します。
※ファイルの詳しい作成方法
はマニュアルに記載しています

https://teachme.jp/6390/manuals/26945026
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step４：画像ファイルの準備

⑤商品ページに掲載する画
像をご準備ください
サイト上のOK例・NG例を参
考にご用意お願いします
※1バリエーション1枚以上の画像
が必須
※単品商品画像（正面向き、背景
色は白）
※gif、jpg、png形式
※ファイルサイズ：高さ600x幅
600(px)以上
※画像レギュレーションはこちら

https://teachme.jp/6390/manuals/8025014/
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step５：zipファイルにまとめる

step６：ブランドを確認し、アップロード画面へ

⑥ 

⑥作成したcsvファイルと画像ファ
イルを全点ドラッグで選択し、右ク
リック＞「圧縮」＞
「Zip」で保存してください

⑦保存されたZipファイルをアップ
ロードに使用します

⑦ 

 ⑧ 

 ⑨ 

⑧画面上部に表示されたブランド
名で商品が登録されますのでお
間違いないか確認ください
⑨「アップロード画面」をクリックし
ます
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step７：アップロードファイルを選択

step８：内容確認画面へ

⑩「ファイルを選択」か
らSTEP5で作成した
ファイルを選択
⑪「アップロード」をク
リックします

 ⑩ 

 ⑪ 

CSVファイルの内容
が画像と共に表示さ
れます
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step８：エラーが表示された場合

⑫「エラーの対処方法
はこちら」をクリックし、
対処一覧のPDFへ遷
移します
⑬表示されたエラー文
言を対処一覧から探
しCSVファイルを修正
※エラーの詳しい対処方
法は専用のマニュアルも
用意しております。

 ⑫ 

 ⑬ 

https://teachme.jp/6390/manuals/27141644
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step８：アップロード内容の確認

代表項目のみの表示となりま
すが商品名や画像が合致し
ているか確認をお願いしま
す。

step９：ブランド名、情報解禁日を確認

改めて商品が登録されるブラ
ンド名と指定の公開希望日は
情報解禁が過ぎているかを確
認します。
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step１０：申請完了

⑭一括登録が完了した商品
が商品ごとに申請一覧に
「申請完了」ステータスで表
示されます。

その他：申請一覧画面へ

 ⑭ 

これで申請は完了です。
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その他：ステータスの確認方法

⑭商品ごとに商品が
並び、それぞれステー
タスが表示されます。

 ⑭ 

その他：ステータスの種類

：申請済み、まだ作業されていない  

：@cosme側で掲載作業がすすんでいる  

：作業は完了し掲載待ち 

：申請に関してオペレーターより質問がある 

：@cosmeに掲載完了 

：確認事項に対して返信が済んだ状態 

：確認事項ありに対して申請を「破棄」した状態 

：申請途中で下書き保存した状態 



03.マニュアル一覧
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新規一括登録申請：申請の手順 

各種マニュアルリンク 

新規一括登録申請：CSVファイル作成マニュアル 

新規一括登録申請：エラー対応 

バリエーション一括追加申請：申請の手順 

バリエーション一括追加登録申請：CSVファイル作成マニュアル 

バリエーション一括追加登録申請：エラー対応 

【動画で見る】新規商品一括申請 

【動画で見る】バリエーション追加一括申請 

新規 

新規 

新規 

バリエ
追加 

バリエ
追加 

バリエ
追加 

新規 

バリエ
追加 

https://teachme.jp/6390/manuals/14975990
https://teachme.jp/6390/manuals/26157731
https://teachme.jp/6390/manuals/26662232
https://teachme.jp/6390/manuals/14984711
https://teachme.jp/6390/manuals/26945026
https://teachme.jp/6390/manuals/27141644
https://teachme.jp/6390/manuals/23631633
https://teachme.jp/6390/manuals/23637284

